
Passo a passo de como lançar horas complementares no ERE 

Prazo: 20/11/2020 

 

1- Possuir o certificado da atividade que se deseja obter horas complementares; 

 

2- Preencher a declaração de autenticidade disponível em  http://www.dirgrad.cefetmg.br/wp-

content/uploads/sites/81/2020/09/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CGRAD-36-2020-Atividades-

Complementares.pdf ; 

 

3- Crie uma pasta com esses dois arquivos e faça a compactação; 

 

4- Acesse o SIGAA no caminho: Ensino > Registro de Atividade Complementares; 
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5- Clique em “Cadastrar Novo Registro”; 

 

6- Em Comprovante da Atividade: Escolha o arquivo compactado que criou; 

7- Tipo de Atividade: Selecione o tipo de atividade correta (consulte tabela Excel);  

8- Adicione uma observação ou descrição de sua escolha; 

9- Clique em “Próximo Passo”; 

 

10- Clique em “Cadastrar”; 

 

Sua atividade estará submetida para análise, aguarde o processo e 

acompanhe o status na mesma aba inicial. 


