
 
 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

UNIDADE CURVELO 
Rua Santa Rita, 900. Bairro Santa Rita, Curvelo – MG. 

Coordenação do Curso de Engenharia Civil – Tel: (38) 3729 3930 

 

 
Resolução CCEC – 001/2017, de 05 de abril de 2017. 

 

Aprova a Norma de Aplicação do Regulamento Geral dos Trabalhos 

de Conclusão de Curso do curso de graduação em Engenharia Civil 

do CEFET-MG, Unidade Curvelo. 
 

A Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Civil do Centro Federal 

de Educação Tecnológica de Minas Gerais, CEFET – MG, Unidade Curvelo, 
no uso de suas atribuições legais e regimentais, que lhe são conferidas e, 

ainda, de acordo com o que foi aprovado na 25ª Reunião do Colegiado do 
Curso de Engenharia Civil, realizada em 05 de abril de 2017 

 

RESOLVE: 

 

Art 1º - Aprovar o Regulamento Geral dos Trabalhos de Conclusão de 

Curso do Curso de graduação em Engenharia Civil do CEFET/MG, Unidade 
Curvelo. 

Art 2º - Esta resolução entra em vigor na data de sua publicação, 
revogadas as disposições em contrário. 

 

Publique-se e cumpra-se. 

 
 

 
Profª Msc. Luciana Patrícia Ferreira 

Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Civil 

CEFET-MG / Unidade Curvelo 
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REGULAMENTO GERAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO 
DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA CIVIL DO CEFET/MG 

– UNIDADE CURVELO. 
 

Aprovado pela Resolução CCEC – 001/2017, do Colegiado do Curso de 

Engenharia Civil, em 05 de abril de 2017. 
 

CAPÍTULO I – DO OBJETO 

 

Art. 1º - Esta Norma estabelece os critérios para aplicação do 

Regulamento dos Trabalhos de Conclusão de Cursos de Graduação do 
CEFET-MG ao Curso de Engenharia Civil da Unidade Curvelo do CEFET-MG, 

estando em acordo com a Resolução CGRAD – 018/10 de 06 de junho de 
2010, que dispõe sobre o Regulamento Geral dos Trabalhos de Conclusão 

dos Cursos de Graduação do CEFET-MG. 
 

§1º - O Trabalho de Conclusão do Curso de Engenharia Civil é uma 

atividade desenvolvida pelo discente sob a orientação de um docente. 
Versará sobre temas da área de Engenharia Civil, sendo necessária à 

integralização curricular, conforme o Projeto Pedagógico do Curso de 
Engenharia Civil. 

 

§2º - O objetivo do Trabalho de Conclusão de Curso é proporcionar ao 

alunado a oportunidade de trabalhar com problemas da área de 
Engenharia Civil, por meio da sistematização de atividades de 

planejamento, análise, projeto, construção, testes e documentação do 
trabalho desenvolvido. 

 

Art. 2º - O Trabalho de Conclusão de Curso envolverá três disciplinas: 

Metodologia da Pesquisa, Trabalho de Conclusão de Curso I (TCC I) e 

Trabalho de Conclusão de Curso II (TCC II) e será desenvolvido nas 
disciplinas: Trabalho de Conclusão de Curso I (TCC I) e Trabalho de 

Conclusão de Curso II (TCC II). 

 

§1º - A disciplina Metodologia da Pesquisa tem como objetivo apresentar 

os conceitos de trabalho científico, transmitir a importância da escolha do 
tema de pesquisa, apresentar processos para construção de referenciais 

bibliográficos robustos e desenvolver a visão crítica do alunado na análise 
de artigos acadêmicos. 

 
§2º - A disciplina TCC I tem como objetivo o desenvolvimento da proposta 

de desenvolvimento para o trabalho de conclusão de curso, abrangendo a 
definição da pergunta de pesquisa, objetivos, metodologia, revisão 

bibliográfica (estado da arte e fundamentação teórica) e resultados 
esperados. 



3 
 

 

§3º - A disciplina TCC II tem como objetivo o desenvolvimento do 
trabalho de conclusão de curso, de acordo com a proposta de pesquisa 

apresentada na disciplina TCC I. 
 

Art. 3º - O Trabalho de Conclusão de Curso deverá ser preferencialmente 

individual, cabendo ao Colegiado do Curso avaliar a possibilidade da 
realização de trabalhos em dupla, desde que seja caracterizada a 

participação de cada aluno. 
 

CAPÍTULO II – DOS AGENTES ENVOLVIDOS 

 

Art. 4º - Os agentes envolvidos no Trabalho de Conclusão de Curso são: 
i. Discentes regularmente matriculados nas respectivas disciplinas. 

ii. Docentes das disciplinas Metodologia da Pesquisa Científica, TCC I e 

TCC II. 
iii. Professor Orientador e Professora Orientadora. 

iv. Professor co-orientador ou supervisor e professora co-orientadora ou 

supervisora. 
v. Colegiado do Curso de Engenharia Civil. 
vi. Chefe do Departamento de Engenharia Civil e Meio Ambiente. 

vii. Banca Examinadora. 

 
Parágrafo único - As funções dos agentes envolvidos estão definidas na 

Resolução CGRAD – 018/10. 

 

Art. 5º - Os professores orientadores e professoras orientadoras serão 

docentes que lecionam no Curso de Engenharia Civil do CEFET-MG, não 
sendo necessário este vínculo para os professores co- 

orientadores/supervisores e professoras co-orientadoras e supervisoras, 
se houver. 

 

§1º - Cada docente orientará no máximo cinco alunos no conjunto de 

TCC-I e TCC-II. 

 
§2º - Não é permitido ao docente orientador, em caso de afastamento, 

orientar discente matriculado em disciplinas de TCC-I e TCC-II. Caso o 

docente orientador venha se afastar ao longo do semestre de orientação, 
o orientador ou orientadora passa a ser o co-orientador ou co-orientadora, 

caso seja de seu interesse, caso seja de formação do Curso de Engenharia 
Civil ou afim. 

 

CAPÍTULO III – DA DISCIPLINA METODOLOGIA DA PESQUISA 

 

Art. 6º - A disciplina Metodologia da Pesquisa corresponde às etapas: 

i. Revisão dos conceitos de metodologia científica, pesquisa 

bibliográfica e revisão bibliográfica. 
ii. Conceituação e importância do trabalho científico. 
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iii. Prática de pesquisa bibliográfica e revisão crítica de textos 
científicos vinculados ao tema de pesquisa. 

iv. Aproximação a um professor especialista para exercícios de 
orientação e elaboração de um trabalho científico. 

 

§ 1º - O professor da disciplina elaborará seu planejamento envolvendo as 

etapas expostas e apresentá-lo-á aos alunos no primeiro dia de aula, 
disponibilizando-o no Sistema Acadêmico. 

§ 2º - As avaliações das etapas serão realizadas pelo docente da disciplina 

observando-se o disposto nas Normas Acadêmicas do Curso de 
Graduação. 

 

CAPÍTULO IV – DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE 
CURSO I 

 
Art. 7º - A disciplina TCC I corresponde às etapas: 

 
i. Elaboração da pré-proposta de projeto com identificação do aluno 

e dos orientadores, tema e título do trabalho, conceituação do 
tema de trabalho, relevância, máximo de 1000 (mil) palavras, 

com peso 5 (cinco); (Modelo: Anexo I). 
ii. Elaboração da questão ou pergunta de pesquisa, termos e bases 

para pesquisa bibliográfica, com peso 10 (dez); (Modelo: Anexo 
II). 

iii. Elaboração dos objetivos (geral e específicos) e da metodologia a 
ser utilizada para alcance dos objetivos apresentados, com peso 

15 (quinze); (Modelo: Anexo III). 

iv. Realização da pesquisa bibliográfica para fundamentação do 
trabalho, com peso 20 (vinte); (Modelo: Anexo IV). 

v. Elaboração e redação do Projeto de TCC, contendo a definição do 
problema ou questão de pesquisa, motivação, objetivos, revisão 

bibliográfica abordando o estado da arte e a fundamentação 
teórica, metodologia, resultados preliminares ou resultados 

esperados e cronograma com peso 50 (cinqüenta) (Modelo: 
Anexo V). 

 
§ 1º - Os produtos de todas as etapas devem ser avaliados pelo 

professor orientador ou professora orientadora em relatório específico e 
entregues ao professor ou professora da disciplina TCC I em data 

definida por tal docente. 
 

§ 2º - O discente que não entregar a proposta na data definida pelo 

Colegiado do Curso terá sua matrícula em TCC I automaticamente 
cancelada. 

 

§ 3º - É facultado ao professor ou professora da disciplina a 
organização de seminários para apresentação das propostas de 



5 
 

 

trabalho de conclusão de curso, cuja avaliação deve ser inserida na 
etapa descrita no inciso v deste artigo. 

 

CAPÍTULO V – DO TRÂMITE INICIAL DA DISCIPLINA TRABALHO 

DE CONCLUSÃO DE CURSO I 
 

Art.8º - O professor ou professora da disciplina elaborará seu 

planejamento e apresentá-lo-á aos discentes no primeiro dia de aula, 
disponibilizando-o no Sistema Acadêmico. 

 

i. No cronograma proposto constarão as datas: da entrega da pré- 

proposta do projeto pelo discente, da entrega da aprovação das 
pré-propostas pelo Colegiado; das reuniões com o professor ou 

professora da disciplina; da entrega dos relatórios parciais 
mensais e da entrega do trabalho final da disciplina. 

ii. Nas atividades propostas pelo docente da disciplina para 

acompanhamento e esclarecimentos do trabalho, a presença do 
discente será obrigatória. 

 

CAPÍTULO VI – DO DESENVOLVIMENTO DA DISCIPLINA TRABALHO 

DE CONCLUSÃO DE CURSO I 
 

Art. 9º – O trabalho será desenvolvido de acordo com as normas da ABNT, 

com Capa, Contracapa e Folha de Aprovação conforme modelo do Anexo 
V. 

 
Art. 10º – Durante o desenvolvimento do trabalho, as datas de reuniões 

entre o discente e o professor orientador ou professora orientadora serão 
definidas pelo mesmo ou mesma em função das datas de encerramento 

de cada uma das etapas previstas no Art. 7º. 

 

§1º - O professor orientador ou professora orientadora registrará a 

freqüência do discente nos relatórios parciais das etapas, que serão 
entregues pelos discentes ao professor ou professora da disciplina. 

 
§2º - A presença do discente nestas reuniões é obrigatória. 

 

Art. 11º – O professor orientador ou professora orientadora comunicará, a 
qualquer momento, ao professor ou professora da disciplina qualquer 

anormalidade ocorrida durante a execução do trabalho. 

 

Art. 12º - O trabalho final da disciplina TCC I deverá ser entregue ao 
professor ou professora da disciplina, em seu formato final, em cópia 

impressa e devidamente assinada pelo professor orientador ou professora 
orientadora e pelo discente na data estipulada no cronograma. 

 

CAPÍTULO VII – DA AVALIAÇÃO DA DISCIPLINA TCC I 
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Art. 13º - Para a avaliação de TCC I serão observados o desempenho do 
discente e os resultados apresentados em cada uma das etapas descritas 

no Art. 7º. 
 

Art. 14º – O resultado de cada etapa será avaliado pelo professor 

orientador ou professora e pelo professor ou professora da disciplina. 
 

§1º - O resultado das etapas de 1 a 4 será avaliado pelo professor 

orientador ou professora orientadora, com nota máxima de 50 pontos, 
observando os requisitos de cada etapa e: 

 

i. Pontualidade, dedicação e determinação, assiduidade, 

iniciativa; 
ii. Objetividade, cumprimento das tarefas propostas e 

competência técnica. 
 

§2º - O resultado da etapa 5 (avaliação do conteúdo do trabalho escrito) e 

apresentação do Projeto de TCC será avaliado pelo professor orientador  
ou professora orientadora, juntamente com uma banca examinadora 

composta por docentes do CEFET-MG, com formação acadêmica na área 
de conhecimento ou afim do curso no qual o discente encontra-se em 

processo de formação, com nota máxima de 50 pontos, observando: 
 

i. Conteúdo; 
ii. Introdução; 
iii. Estado da arte da revisão bibliográfica; 

iv. Relevância e Justificativa; 

v. Objetivos; 
vi. Metodologia; 
vii. Resultados Esperados; 

viii. Referências Bibliográficas (atualidade e relevância); 
ix. Citações; 

x. Redação: atendimento às normas ortográficas e gramaticais, 

coesão e coerência do texto; 
xi. Critérios de formatação; 
xii. Clareza das figuras. 

 
§3º - O resultado das etapas de 1 a 4 será avaliado pelo professor ou 

professora da disciplina, com nota máxima de 50 pontos, observando: 
 

i. Pontualidade na entrega dos relatórios e do trabalho; 

ii. Participação nas atividades presenciais; 

 

§4º - A nota do discente nas etapas de 1 a 4 será resultado da média 

ponderada das notas do docente da disciplina, correspondendo a 50%, e 

da nota do professor orientador ou professora orientadora correspondendo 
a 50%. 
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§5º - A nota do discente estabelecida na etapa 5 será a média ponderada 
das notas avaliadas pelos professores ou professoras da banca de 

avaliação do Projeto de TCC. 
 

Art. 15º - A nota final da disciplina será o somatório da média ponderada 

das notas de cada etapa por seus pesos, estabelecidos no Art. 7º. 
 

Art. 16º - Será aprovado na disciplina TCC I o discente que obtiver nota 

final igual ou maior que 60 pontos e freqüência às atividades propostas 
igual ou maior que 75% da carga horária prevista da disciplina. 

 

Parágrafo único- Não há exame especial para a disciplina de TCC-I. 

 
Art. 17º – O professor da disciplina devolverá ao discente o trabalho final 

de TCC-I com as observações pertinentes. 
 

CAPÍTULO VIII – DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE 

CURSO II 
 

Art. 18º - A disciplina Trabalho de Conclusão de Curso II (TCC II) 

corresponde às etapas: 
 

i. Desenvolvimento do tema e adequação das atividades 

previstas em TCC-I. 
ii. Elaboração da monografia do Trabalho de Conclusão de Curso. 

iii. Apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso para a 
Banca Examinadora. 

 
§1º - A monografia deverá conter: definição do problema, motivação, 

objetivos, estado da arte, fundamentação teórica, metodologia, 
resultados, conclusões, propostas para trabalhos futuros e referências 

bibliográficas. 
 

§2º – O trabalho será desenvolvido de acordo com as normas da ABNT, 

com Capa, Contracapa e Folha de Aprovação conforme orientações da 
obra de FRANÇA, Júnia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manual 

para normalização de publicações técnico-científicas. 8. ed. rev. e 

ampl. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2009. Priorizando a edição mais recente 
e presente no acervo da biblioteca do CEFET-MG, Campus Curvelo. 

 

Art. 19º - Para o desenvolvimento da disciplina TCC II, o discente terá que 
manter o mesmo tema aprovado na disciplina TCC I. Se forem necessárias 

mudanças, estas serão acordadas com o professor orientador ou 
professora orientadora e encaminhada para aprovação do Colegiado de 

Curso. No caso de mudança de professor orientador ou professora 
orientadora, esta deverá ser requerida com justificativa pelo discente ao 

Colegiado do curso. 
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Art. 20º - O professor ou professorada disciplina elaborará seu 
planejamento e apresentá-lo-á aos alunos no primeiro dia de aula, 

disponibilizando-o no Sistema Acadêmico, com cópias para todos os 
professores(as) envolvidos(as). 

 

i. No cronograma proposto constarão as datas: reuniões com o 

professor ou professora da disciplina para entrega dos relatórios 
parciais; entrega da monografia final da disciplina e seminário da 

Disciplina. 

ii. O professor ou professora da disciplina disponibilizará a 

relação das propostas de monografia contendo o título, dados do 
discente (nome e email para contato) e professor orientador ou 

professora orientadora em até 15 (quinze) dias corridos após o 
início das aulas (ANEXO VI). 

iii. Nas atividades propostas pelo professor ou professora da 
disciplina para acompanhamento e esclarecimentos do trabalho e 

no seminário de TCC II a presença do discente será obrigatória. 
 

Art. 21º – Durante o desenvolvimento do trabalho, as reuniões entre o 

discente e o professor orientador ou professora orientadora deverão 
ocorrer semanalmente, com registro de frequência. 

 

§1º - O professor orientador registrará a frequência do discente nos 

relatórios parciais mensais (ANEXO VII), que serão entregues pelos 
mesmos ao professorou professora da disciplina. 

 

§2º - O professor da disciplina estipulará as datas limites para entrega dos 

relatórios parciais mensais e as divulgará aos alunos no primeiro dia de 
aula, juntamente com seu planejamento. 

 

§3º - A presença do discente nas reuniões semanais é obrigatória. 

 

§4º – O professor orientador ou professora orientadora comunicará ao 

docente da disciplina qualquer anormalidade ocorrida durante a execução 

do trabalho. 

 

Art. 22º - A monografia a ser submetida à avaliação deverá conter as 

assinaturas do discente, do professor orientador ou professora orientadora 

e, quando houver, as assinaturas do co-orientador ou co-orientadora e 
supervisor ou supervisora. 

 

Art. 23º – O discente deverá entregar a monografia a ser avaliada em 
quatro cópias impressas, opcionalmente em frente e verso, para os 

membros da Banca Examinadora, na data estipulada no cronograma. 

 

CAPÍTULO IX – DA AVALIAÇÃO DA DISCIPLINA TCC II 



9 
 

 

Art. 24º - A avaliação do aluno da disciplina TCC II será realizada pelo 
professor orientador ou professora orientadora, pelo docente da disciplina 

e pela Banca Examinadora. 
 

§1º - A Banca Examinadora será composta por um número mínimo de três 

membros, sendo um docente efetivo do DECMCV (DEPARTAMENTO DE 
ENGENHARIA CIVIL E MEIO AMBIENTE DE CURVELO), um professor ou 

professora ou profissional qualificado na área e pelo professor orientador 

ou professora orientadora, que a presidirá. 
 

§2º - Os membros da Banca Examinadora serão indicados pelo discente e 
aprovados pelo professor orientador ou professora orientadora, cabendo 

ao discente a formalização do convite aos membros da Banca. 
 

§3º - O Chefe do Departamento de lotação do docente o nomeará para 

fins de encargos acadêmicos. 
 

§4º- O Coordenador ou Coordenadora do Curso deverá atestar a 

participação dos integrantes da banca examinadora do Trabalho de 
Conclusão de Curso. 

 

Art. 25º - Para a avaliação de TCC II serão observados o desempenho do 
discente na disciplina, a monografia e a apresentação desta em seminário. 

 

CAPÍTULO X – DA AVALIAÇÃO DO DESEMPENHO DO ALUNO EM TCC 
II 

 

Art. 26º - O desempenho do discente será avaliado mensalmente pelo 

professor orientador ou professora orientadora e pelo docente da 

disciplina, cada nota com o máximo de 100 pontos. 
§1º - O desempenho do discente será avaliado pelo professor orientador 

ou professora orientadora nos relatórios parciais mensais (ANEXO VII), 

observando: 

 

i. Pontualidade; 
ii. Dedicação e determinação; 

iii. Assiduidade; 
iv. Iniciativa; 
v. Objetividade; 
vi. Cumprimento das tarefas propostas; 

vii. Competência técnica. 

 

§2º - O desempenho do discente será avaliado pelo docente da disciplina 
observando: 

 

i. Pontualidade na entrega dos relatórios; 

ii. Participação nas atividades presenciais; 
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iii. Pontualidade na entrega da monografia. 
 

§3º - A nota de desempenho atribuída pelo docente da disciplina ao aluno 
deverá ser aposta no relatório parcial mensal correspondente. 

 

§4º - A nota de desempenho mensal será a média ponderada das notas 

do docente da disciplina, correspondendo a 50%, e da nota do professor 
orientador ou professora orientadora, correspondendo a 50% e deve ser 

transcrita, pelo docente da disciplina, para a avaliação mensal do diário de 
classe. 

 

§5º - A nota de desempenho final da disciplina será a média das notas de 

desempenho mensais calculadas conforme o disposto no parágrafo 
anterior. 

 
§6º - A nota de desempenho final da disciplina deverá ser informada ao 

discente e transcrita para o formulário da Ata de Defesa de TCC-II antes 
da realização do ato de apresentação oral da monografia de TCC-II. 

 

CAPÍTULO XI – DA AVALIAÇÃO DA MONOGRAFIA DE TCC II E 

APRESENTAÇÃO ORAL 
 

Art. 27º – A monografia é o trabalho final da disciplina apresentado na 

forma escrita para a Banca Examinadora. 

 

§1º - A nota da monografia será atribuída pela Banca Examinadora e 

valerá 100 pontos. 
 

§2º - A monografia será avaliada observando: 

 

i. Adequação do título; 

ii. Resumo; 
iii. Clareza; 

iv. Encadeamento das ideias; 
v. Conteúdo; 

vi. Atendimento às normas ortográficas e gramaticais; 

vii. Contextualização do tema; 
viii. Objetivos; 
ix. Estado de arte; 
x. Metodologia; 

xi. Resultados alcançados; 
xii. Conclusões; 

xiii. Atendimento aos objetivos propostos; 
xiv. Sugestão de trabalhos futuros; 

xv. Citações; 
xvi. Referências bibliográficas; 
xvii. Formatação do texto. 
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§3º - A nota da monografia será a média aritmética das notas dos 
membros da Banca Examinador, definidos no Art.24. 

 

§4º - Após a apresentação da monografia no seminário, a Banca 

Examinadora fornecerá ao discente a cópia do trabalho com as 
observações e correções necessárias. 

 
§5º - As correções da monografia solicitadas pela Banca Examinadora 
serão verificadas pelo professor orientador ou professora orientadora. 

Somente após a aprovação da versão final da monografia pelo professor 

orientador ou professora orientadora, a nota da Banca Examinadora será 
lançada. 

 
§6º - O discente deverá entregar uma cópia digitalizada da monografia 

corrigida e aprovada pelo professor orientador ou professora orientadora 
ao docente da disciplina. 

 

Art. 28º - A apresentação oral das monografias será realizada pelos 

discentes perante a Banca Examinadora e comunidade. 
 

§1º - As apresentações serão organizadas pelo docente da disciplina em 

datas por ele(ela) definidas e aprovadas pelo Colegiado. 
 

§2º - A apresentação da monografia pelo discente será avaliada pela 
Banca Examinadora, observando: 

 
i. Domínio do conteúdo; 

ii. Clareza na exposição; 
iii. Posicionamento perante o público; 

iv. Tempo de apresentação; 
v. Adequação da linguagem técnica; 
vi. Objetivos propostos; 

vii. Encadeamento das ideias; 
viii. Conclusão. 

 
§3º- O tempo de apresentação do trabalho oral será de vinte minutos. 

Cada membro da banca terá 10 minutos para suas considerações. 
 

§4º - A nota da apresentação oral valerá 100 pontos e será a média 

aritmética das notas dos membros da Banca Examinadora. 

 
§5º - O professor orientador ou professora orientadora recolherá dos 

membros da banca examinadora a assinatura na Folha de Aprovação da 

monografia, que ficará em seu poder para ser anexada na versão final da 
monografia. 
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CAPÍTULO XII – DA NOTA FINAL DA DISCIPLINA TCC II 
 

Art. 29º - A nota final da disciplina será a média ponderada, em 100 
pontos, das notas de desempenho (30%), da monografia (50%) e 

apresentação oral (20%). 

 

§1 º - Será aprovado na disciplina o discente que obtiver nota final igual 

ou maior que 60 pontos e frequência às atividades propostas e reuniões 
de orientação igual ou maior que 75% da carga horária prevista da 

disciplina. 
 

§3º - O discente aprovado na disciplina terá 05 (cinco) dias úteis, 

contados a partir da apresentação, para entregar a versão definitiva da 
monografia, devidamente formatada e assinada pelo professor orientador 

ou professora orientadora. A versão definitiva (impressa e eletrônica) 
deve incluir as alterações determinadas pelo professor orientador ou 

professora orientadora, construídas com base nas sugestões de alterações 
oferecidas pela banca examinadora. 

 

§4º - As notas obtidas nas avaliações e a nota final da disciplina somente 

serão validadas após a entrega da versão definitiva da Monografia de TCC 
II ao professor da disciplina, que a arquivará na Coordenação do Curso de 

Engenharia Civil da Unidade Curvelo. 
 

§5º - Após a entrega da versão definitiva da Monografia de TCC ao 
docente da disciplina, e verificação das notas atribuídas no Sistema 

Acadêmico, o discente terá 10 (dez) dias para entregar uma cópia da 

versão definitiva a Biblioteca da Unidade Curvelo do CEFET-MG. 

 

CAPÍTULO XIII – DA NOTA FINAL DA DISCIPLINA TCC II 

 
Art. 30º – Os casos omissos ou excepcionais serão resolvidos pelo 

Colegiado do Curso de Engenharia Civil e, em grau de recurso, pelas 
demais instâncias superiores. 

 
Art. 31º - Este regulamento entra em vigor após a sua aprovação pelo 

Colegiado do Curso de Engenharia Civil da Unidade Curvelo do CEFET-MG, 
revogando-se as disposições contrárias. 

 

ANEXOS: 

 

 
ANEXO I 

Modelo de Pré-Proposta de Projeto como requisito para o 

desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso – TCC I; 

Formulário para definição do tema de trabalho de conclusão de 
curso e Declaração de Aceite do Orientador. 

ANEXO II Modelo para elaboração da pergunta de pesquisa e principais 
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 termos e bases para a pesquisa bibliográfica como requisito ao 

desenvolvimento do Projeto de Trabalho de Conclusão de Curso de 
Engenharia Civil e Formulário para avaliação da etapa 2 – TCC I. 

 
ANEXO III 

Modelo para elaboração dos objetivos geral e específicos e da 

metodologia como requisito ao desenvolvimento do Projeto de 

Trabalho de Conclusão de Curso de Engenharia Civil e Formulário 
para avaliação da etapa 3 – TCC I. 

 

ANEXO IV 

Modelo para elaboração da revisão bibliográfica como requisito ao 

desenvolvimento do Projeto de Trabalho de Conclusão de Curso de 

Engenharia Civil e Formulário para avaliação da etapa 4 – TCC I. 

 
ANEXO V 

Modelo para elaboração do Projeto de Trabalho Científico: 

Monografia, como requisito ao desenvolvimento do Trabalho de 
Conclusão de Curso de Engenharia Civil e Formulário para avaliação 

do projeto de TCC. 
ANEXO VI Relação de Monografias aceitas em TCC II. 

ANEXO VII Relatório Parcial Mensal de TCC II. 

ANEXO VIII Ata de Defesa de TCC II. 



 

CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

UNIDADE CURVELO 
Rua Santa Rita, 900. Bairro Santa Rita, Curvelo – MG. 

Coordenação do Curso de Engenharia Civil – Tel: (38) 3729 3930 
 

ANEXO I 

Modelo de Pré-Proposta de Projeto como requisito para o 

desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso – TCC I 

 

 
Nome do(a) Orientando(a):    

E-mail do(a) Orientando(a):     

Nome do(a) Orientador(a):    

E-mail do(a) Orientador(a):    

 

 

CONTEÚDO DA PROPOSTA 

A pré-proposta de projeto de trabalho de conclusão de curso (máximo de 

1.000 palavras) a serapresentada ao orientador para o aceite da mesma 

deverá ser formatada conformedisposto a seguir: 

1. TÍTULO / Tema 

2. Identificação do aluno e orientador 

3. INTRODUÇÃO (conceituação do tema de pesquisa) 

4. RELEVÂNCIA (Relevância / Justificativa do tema de pesquisa) 

5. CRONOGRAMA 

6. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

 

 
Atenção: 

• Aprovação do orientador (formulário próprio) 

• Uso de linguagem formal 

• Formatação 

• Referências no padrão ABNT 
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FORMULÁRIO PARA DEFINIÇÃO DO TEMA DE TRABALHO DE 

CONCLUSÃO DE CURSO 
 

 

Nome do(a) Orientando(a): 

 

 
E-mail do Orientando(a): 

 

 

Nome do(a) Orientador(a): 

 

 
E-mail do Orientador(a): 

 

 

Título do trabalho (TCC): 

 

 

Tema do trabalho (TCC): 
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DECLARAÇÃO DE ACEITE DO ORIENTADOR 

 
 

Eu,    , 

professor do CEFET-MG, Unidade Curvelo, SIAPE:  , declaro 

aceitar a desenvolver o trabalho de orientação e acompanhamento do(a) 

aluno(a)   , na 

elaboração doTrabalho de Conclusão de Curso no tema especificado 

acima. 

 

Curvelo,  de  de   
 

 

 

 

 
 

Assinatura do(a) Orientador(a) 
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ANEXO II 

Modelo para elaboração da pergunta de pesquisa e principais 

termos e bases para a pesquisa bibliográfica como requisito ao 

desenvolvimento do Projeto de Trabalho de Conclusão de Curso de 

Engenharia Civil 

 

 
CONTEÚDO DA PROPOSTA 

A proposta para avaliação da questão e termos de pesquisa do trabalho 

deconclusão de curso (máximo de 1000 palavras) a ser apresentada ao 

orientador deverá ser formatada conforme disposto a seguir: 

1. TÍTULO / Tema de Pesquisa; 

2. Identificação do aluno e orientador 

3. QUESTÃO DE PESQUISA (ou pergunta de pesquisa); 

4. TERMOS DE PESQUISA (termos para pesquisa bibliográfica – mínimo 

trêstermos); 

5. Justificativa da combinação de termos; 

6. BASES E TEMPO AMOSTRAL DA PESQUISA BIBLIOGRÁFICA 

 

 
Atenção: 

• Aprovação do orientador (formulário próprio) 

• Uso de linguagem formal 

• Formatação 

• Referências no padrão ABNT 
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FORMULÁRIO PARA AVALIAÇÃO DA ETAPA 2 – TCC I 
 

Nome do(a) Orientando(a): 
 

Nome do(a) Orientador(a): 
 

Aluno Questão ou pergunta de pesquisa 
 

Aluno Termos de Pesquisa e combinação entre eles 
 

 

Orientador 

A questão ou pergunta de pesquisa apresentada 

está bem definida e restrita o suficiente para ser 
abordado em um trabalho de conclusão de curso? 

 

 

Orientador 
As combinações dos termos de pesquisa 
apresentados delimitam o tema para o qual será 

realizada a pesquisa bibliográfica? 
 

 

Orientador 

As bases de dados (CAPES) a serem pesquisadas 

e o tempo amostral satisfazem as necessidades 
do trabalho? 

 

Orientador Avaliação Total da atividade:  

Professor da disciplina Nota de Desempenho Mensal:  

Avaliação Mensal Média:  

Curvelo,  de  de   

 
 

Professor Orientador Professor de TCC-I 
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ANEXO III 

Modelo para elaboração dos objetivos geral e específicos e da 

metodologia como requisito ao desenvolvimento do Projeto de 

Trabalho de Conclusão de Curso de Engenharia Civil 

 

 
CONTEÚDO DA PROPOSTA 

A proposta para avaliação dos objetivos e metodologia de 

desenvolvimento dotrabalho de conclusão de curso (máximo de 2000 

palavras) a ser apresentada aoorientador deverá ser formatada conforme 

disposto a seguir: 

 

 
1. TÍTULO / Tema de Pesquisa; 

2. Identificação do aluno e orientador 

3. QUESTÃO DE PESQUISA (ou pergunta de pesquisa); 

4. OBJETIVO GERAL; 

5. OBJETIVOS ESPECÍFICOS; 

6. METODOLOGIA (Classificação da pesquisa e procedimentos para o 

desenvolvimento); 

7. RESULTADOS ESPERADOS. 

 
 
 

Atenção: 

• Aprovação do orientador (formulário próprio) 

• Uso de linguagem formal 

• Formatação 

• Referências no padrão ABNT 
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FORMULÁRIO PARA AVALIAÇÃO DA ETAPA 3 – TCC I 
 

Nome do(a) Orientando(a): 
 

Nome do(a) Orientador(a): 
 

Aluno Questão ou pergunta de pesquisa 
 

Aluno Objetivo Geral 
 

Aluno Objetivos Específicos 
 

Aluno Metodologia 
 

Orientador 
O objetivo geral apresentado representa a 

questão de pesquisa apresentada? 
 

 
Orientador 

Os objetivos específicos apresentados estão 

associados ao objetivo geral e, se cumpridos, 

permitem o atendimento ao objetivo geral, 

respondendo a questão de pesquisa? 
 

 

Orientador 

A Metodologia da Pesquisa apresenta os passos 

necessários para que os objetivos apresentados 
no trabalho sejam alcançados? 

 

Orientador Avaliação Total da atividade:  

Professor da disciplina Nota de Desempenho Mensal:  

Avaliação Mensal Média:  

Curvelo,  de  de   

 
 

Professor Orientador Professor de TCC-I 
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ANEXO IV 

Modelo para elaboração da revisão bibliográfica como requisito ao 

desenvolvimento do Projeto de Trabalho de Conclusão de Curso de 

Engenharia Civil 

CONTEÚDO DA PROPOSTA 

A proposta para avaliação da revisão bibliográfica do trabalho de 

conclusão de curso(máximo de 3000 palavras) a ser apresentada ao 

orientador para deverá serformatada conforme disposto a seguir: 

1. TÍTULO / Tema de Pesquisa; 

2. Identificação do aluno e orientador 

3. QUESTÃO DE PESQUISA (ou pergunta de pesquisa); 

4. OBJETIVO GERAL; 

5. OBJETIVOS ESPECÍFICOS; 

6. METODOLOGIA (Classificação da pesquisa e procedimentos para o 

desenvolvimento); 

7. COMBINAÇÕES DOS TERMOS DE PESQUISA (usados na pesquisa); 

8. DESENVOLVIMENTO DA FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA 

9. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS (Lista de todas as referências citadas 

seguidas de um relato do processo de busca e seleção de artigos). 

 

 
 

Atenção: 

• Aprovação do orientador (formulário próprio) 

• Uso de linguagem formal 

• Formatação 

• Referências no padrão ABNT 



CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 
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FORMULÁRIO PARA AVALIAÇÃO DA ETAPA 4 – TCC I 
 

Nome do(a) Orientando(a): 
 

Nome do(a) Orientador(a): 
 

Aluno 
Transcreva as 10 (dez) referências mais relevantes 

por ordem decrescente de relevância 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

 

Aluno 
Quantifique as referências citadas em seu trabalho de acordo com 

a tabela a seguir 

A 
Art. Internacionais 

QTD: Ano do mais recente: 

B 
Art. Nacionais 

QTD: Ano do mais recente: 

C 
Teses 

QTD: Ano do mais recente: 

D 
Dissertações 

QTD: Ano do mais recente: 

E 
Livros 

QTD: Ano do mais recente: 

F 
Relatórios 

QTD: Ano do mais recente: 

G 
Outros 

QTD: Ano do mais recente: 
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Nome do(a) Orientando(a): 
 

Nome do(a) Orientador(a): 
 

 

Orientador 

As referências bibliográficas selecionadas estão 

associadas ao tema de pesquisa e são 

relevantes? 
 

 

Orientador 

O orientando apresenta conhecimento das 

principais referências clássicas e relevantes ao 
tema proposto? 

 

 
Orientador 

O conjunto de artigos selecionados juntamente 

com as outras publicações escolhidas 

peloorientando cumpre a função de representar 
o estado da arte sobre o tema? 

 

Orientador Avaliação Total da atividade: 
 

Professor da disciplina Nota de Desempenho Mensal: 
 

Avaliação Mensal Média: 
 

 

 

 

Curvelo,  de  de   
 

 

 

Professor Orientador Professor de TCC-I 
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ANEXO V 

Modelo para elaboração do Projeto de Trabalho Científico: 

Monografia, como requisito ao desenvolvimento do Trabalho de 

Conclusão de Curso de Engenharia Civil 

CONTEÚDO DA PROPOSTA 

A avaliação do Projeto de Trabalho Científico: Monografia, elaborado pelos 
discentes da disciplina TCC-I, ocorrerá por meio de apresentação e 

avaliação do trabalho por uma banca de professores (mínimo de 3 e 
máximo de 5), sendo um deles o orientador do trabalho, pertencentes ao 

quadro de docentes do Curso de Engenharia Civil do CEFET-MG, Unidade 

Curvelo. O Projeto de TCC deverá ser entregue a professora da disciplina 
até dez (10) dias antes da apresentação para banca, previamente 

agendada e aprovada pelo Colegiado do Curso de Engenharia Civil. 
O Projeto de Trabalho de Conclusão deverá ser formatado conforme o 

disposto a seguir: 

CAPA 

- TÍTULO DO TRABALHO DE TCC. 

- Identificação do aluno e orientador do TCC. 

-Local e Data. 

SUMÁRIO 

INTRODUÇÃO 

- Contexto da temática. 

- Apresentação da pergunta ou questão de pesquisa. 

OBJETIVOS 

- Objetivo geral. 

- Objetivos específicos. 

REVISÃO BIBLIOGRÁFICA 

- Contextualização histórica do tema. 

- Fundamentação teórica. 

- Estado da arte. 

METODOLOGIA DE PESQUISA 

- Classificação da pesquisa. 

- Procedimentos para o desenvolvimento da pesquisa. 

RESULTADOS ESPERADOS 

CRONOGRAMA 

REFERÊNCIAS 
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FORMULÁRIO PARA AVALIAÇÃO DO PROJETO DE TCC 
 

 

Nome do(a) Orientando(a): 

 

 

E-mail do Orientando(a): 

 

 

Nome do(a) Orientador(a): 

 

 

E-mail do Orientador(a): 

 

 

Título do trabalho (TCC): 

 

Orientador e 

Avaliadores 

Transcreva abaixo as sugestões e comentários para melhoria do Trabalho 

de TCC 
 

Professor Orientador Avaliação Total da Atividade (50 pontos)  

Professor da Disciplina Nota de Desempenho Mensal (50 pontos)  

Banca de TCC-I Avaliação global dos professores (50 pontos)  

Média Nota Final  

 
Curvelo,  de  de   

 
 

Professor Orientador Professor de TCC-I 
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ANEXO VI 

 

RELAÇÃO DE MONOGRAFIAS ACEITAS EM TCC II 

SEMESTRE  /    

 
Título  

 

 

Autor  

E-mail do autor  

Orientador  

E-mail do orientador  

 

 
Título  

 

 

Autor  

E-mail do autor  

Orientador  

E-mail do orientador  

 

 

Título  

 

 

Autor  

E-mail do autor  

Orientador  

E-mail do orientador  

 

 

Título  

 

 

Autor  

E-mail do autor  

Orientador  

E-mail do orientador  

 

 
Curvelo,  de  de   
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ANEXO VII 

RELATÓRIO PARCIAL MENSAL DE TCC II 

RELATÓRIO 

PARCIAL 
1° ( ) 2° ( ) 3° ( ) 4° ( ) 

Nome do(a) 

Orientando(a): 

 

Nome do(a) 
Orientador(a): 

 

 

Título do TCC: 

 

1. As atividades desenvolvidas pelo aluno durante o período cumpriram o 
proposto no cronograma de desenvolvimento? 

 
( ) 

 
Totalmente 

 
( ) 

 
75% ou mais 

 
( ) 

 
50% ou mais 

 
( ) 

 
ou menos de 

50% 

2. O desempenho do aluno durante o período avaliado foi? 

 
( ) 

 
Ótimo 

 
( ) 

 
Muito Bom 

 
( ) 

 
Razoável 

 
( ) 

 
Insuficiente 

3. Quantas reuniões foram realizadas com o aluno para acompanhamento do 
desenvolvimento dotrabalho de conclusão de curso? 

 
( ) 

 
4 ou mais 

 
( ) 

 
3 

 
( ) 

 
2 

 
( ) 

 
1 ou menos 

4. As sugestões de melhoria e alterações propostas ao aluno estão sendo 
acatadas e seguidas? 

 
( ) 

 
Rigorosamente 

 
( ) 

 
A maioria 

 
( ) 

 
Razoavelmente 

 
( ) 

 
Não 

5. Observações: 

Professor Orientador Avaliação Total da Atividade (100 pontos)  

Professor da Disciplina  Nota de 
pontos) 

Desempenho Mensal (100  

Avaliação Mensal Média das notas do Orientador e do 

Professor da disciplina: 

 

 

Curvelo,  de  de   

 
 

Professor Orientador Professor de TCC-I 
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ANEXO VIII 

ATA DE DEFESA DE TCC II 

ATA DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO DE 
ENGENHARIA CIVIL do(a) aluno(a) 

....................................................................................................... 

................................................... Às ..................... horas do dia 

.......... do mês de ........................... de ..........., reuniu-se, no Centro 
Federal de Educação Tecnológica de Minas Gerais – CEFET-MG, Unidade 

Curvelo, a Comissão Examinadora deTrabalho de Conclusão de Curso para 
julgar,        em        exame        final,        o        trabalho        intitulado 
....................................................................................................... 
....................................................................................................... 

.................................................................................................... 

parte dos requisitos para a obtenção do Título de Engenheiro Civil. 

Abrindo     a     sessão,     o     orientador,     Presidente     da   Comissão, 

.......................................................................................,   após dar 

aconhecer aos presentes o teor das Normas Regulamentares do Trabalho 

Final, passou a palavra ao discente para apresentação do trabalho. 

Seguiu-se a arguição pelos examinadores, com arespectiva defesa do 

discente. Logo após, a comissão se reuniu, sem a presença do mesmo e 

do público, para julgamento e expedição do resultado final. Foram 

atribuídas as seguintes notas: 
 

Comissão Examinadora Monografia Apresentação Oral 

Orientador    

Prof. (a)    

Prof. (a)    

Prof. (a)    

Média Aritmética   

 

Pelas indicações acima e, com o conhecimento da nota de desempenho 

final do candidato nadisciplina TCC II, transcrita abaixo: 
 

Nota de desempenho Monografia 
Apresentação 

Oral 
Nota Final de 

TCC 
0 -100/ Peso (30%) 0–100/Peso (50%) 0-100 / Peso (20%) 0 - 100 
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O discente foi considerado .................................. com Nota Final 

............. (100), sendo este resultado final comunicado publicamente ao 

candidato pelo Presidente da Comissão. 

O discente, conforme assinado abaixo, declara que o trabalho ora 

identificado é de sua autoria material eintelectual, excetuando eventuais 

elementos tais como passagens de texto, citações, figuras edatas, desde 

que as mesmas identifiquem claramente a fonte original, explicitando 

asautorizações obtidas dos respectivos autores, quando necessárias. 

Declara ainda, neste âmbito,não estar a violar direitos de terceiros. 

 

 

 

 

 
 
 

Nome do Discente e assinatura Local e data 

 

 
Nada mais havendo a tratar, o Presidente encerrou a reunião e lavrou a 
presente ATA, que será assinada por todos os membros participantes da 

Comissão Examinadora. 

Curvelo, ............ de ........................................ de ............ 
 

 

 

 

 
 
 

Prof.(a) Prof.(a) Prof.(a) 


