Passo a passo de como lancar horas complementares no SIGAA
Prazo: Consultar no calendario do respectivo semestre

1-Possuir o certificado da atividade que se deseja obter horas complementares e a declaracdo de
autenticidade preenchida com sua informagoes;

2- Crie uma pasta com esses dois arquivos e abra o app da sua preferéncia para unir eles em um s6 pdf;

Sugestdo: https://www.ilovepdf.com/pt (i love pdf)

Passo a passo de como unir os dois documentos em um s6 pdf

1° crie uma pasta com os arquivos para facilitar encontrar na hora de unir os documentos
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2° abra o app i love pdf (ou o app da sua preferéncia)

I v PDF JUNTAR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTER PDF v TODAS AS FERRAMENTAS PDF v

Ferramentas online para os amantes de PDF

Ferramenta online e completamente gratuita para juntar PDF, dividir PDF, comprimir PDF,
converter documentos Office para PDF, conversao de PDF para JPG, e JPG para PDF. Nao requer
instalagao.
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Retire dados direto de PDFs para Converta seus documentos WORD Converta suas apresentacdes Converta suas tabelas EXCEL para Adicione texto. imagens, formas

3° clique em “juntar PDF”


https://www.ilovepdf.com/pt
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4° clique em selecionar arquivos PDF

Juntar arquivos PDF

Mesclar e juntar PDFs e coloca-los em qualquer ordem que desejar. E tudo
muito facil e rapido!

Selecionar arquivos PDF

ou arraste e solte os PDFs agu
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5° abra a pasta onde esta 0s seus arquivos, selecione-os, e clique em abrir, ou simplesmente dé um enter

9

(= = 4~ | @ ~ AreadeTrabalho > ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Organizar = Nova pasta

@ Google Drivi # Nome
& Imagens @ CERTIFICADO

O DE AUTENTICIDADE

BB Desenho

B Programacio

Bl Xadrez

OneDrive - Perso

¥ Este Computado

Data de modificagdo

BE- m @&
Tipo Tamanho
Avast HTML Docu... 35KB

Avast HTML Docu... 35 KB



6° pode-se alterar a ordem dos documentos caso julgue necessario

Sugestéo: colocar o certificado primeiro e a declaracdo de autenticidade depois
lvPDF JUNTARPDF  DIVIDIRPDF  COMPRIMIRPDF  CONVERTER PDF » TODAS AS FERRAMENTAS PDF v Entrar =
JUNTAR PDF
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7° cligue em juntar pdf
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8° Pronto, agora basta baixar o pdf combinado

Os PDFs foram combinados!
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Lembrando que esse PDF combinado sera o arquivo a ser inserido no campo corresponde no sigaa



3- Acesse 0 SIGAA no caminho: Ensino > Registro de Atividade Complementares;4
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4- Clique em “Cadastrar Novo Registro”;



PORTAL DO DISCENTE » REGISTRO DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Caro discente,

Abaixo estdo listadas as suas solicitacdes de registro de atividades complementares,

(J: cadastrar Novo Registro -, : Visualizar Registro  .: Alterar Registro

Nao hd Registro de Solicitacdo de Atividade Complementar cadastrade,

Portal do Discente

5- Em Comprovante da Atividade: Escolha o arquivo compactado que criou;

PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

ATENCAO

Caso ndo encontre a atividade correspondente para lancamento, entre em contato com a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA) e solicite sua
inclusdo.

Caro discente,

Utilize este formuldric para solicitar validacdo de atividades complementares. A solicitagdo serd enviada ao seu coordenador para validacdo e poderd ser aceita,
retornada parz adequacdo ou rejeitada.

Escolha a qual Atividade em seu curriculo a atividade complementar estaria associada. Esta serd a atividade a ser integralizada em seu curriculo quando o total
da carga hordria dela for atingide.

Selecione um arguivo gue comprove a atividade realizada. Por exemplo: bilhete, ingresso, declaracéo, certificado de curse, etc.

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos po DISCENTE
Matricula: T
MNone: e

Curso: 10225 - ENGENHARIA CIVIL - CURVELO - BACHARELADO - Presencial - N
Curriculo: 10226 - 2020.2

Dapos DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Comprovante da Atividade: *I Escolher arquivo | CERTIFICAD. rged (1).pdr| El

Tipo da Atividade: % | ATIVIDADES COMPLEMENTARES/APRESENTACAD DE TRABALHOS EM EVENTOS - POR TRABA Vv

Observacdo / Descricdo: # |Apresentacdo de trabalho

Cancelar || Préximo Passo ==

% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Discente

6- Tipo de Atividade: Selecione o tipo de atividade correta (consulte tabela Excel, disponivel no site do
curso ( https://www.eng-civil.curvelo.cefetmg.br/ ));

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos po DISCENTE
Matricula A
Nome: TR
Curso: 10225 - ENGENHARIA CIVIL - CURVELO - BACHARELADO - Presencial - N
Curriculo: 10226 - 2020.2

Dapos pA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Comprovante da Atividade: # | Escolher arquive | CERTIFICAD..rged (1).pdf El

Tipo da Atividade: flA‘I’IVIDADES COMPLEMENTARES/APRESENTACAD DE TRABALHOS EM EVENTOS - POR TRABA Vv

Observacdo / Descricdio: # |Apresentacdo de trabalho

Cancelar || Préximo Passo ==

#* Campos de preenchimente obrigatdria,

Portal do Discente

7- Adicione uma observagdo ou descricdo de sua escolha;


https://www.eng-civil.curvelo.cefetmg.br/

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Dapos po DISCENTE

Matricula

Nome: (.
Curso: 10225 - ENGENHARIA CIVIL - CURVELO - BACHARELADO - Presencial - N

Curriculo: 10226 - 2020.2
Dapos pA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Comprovante da Atividade: # | Escolher arquive | CERTIFICAD..rged (1).pdf El

Tipo da Atividade: # | ATIVIDADES CCIMPLEMENTARES;"APRESENTACED DE TRABALHOS EM EVENTOS - POR TRABA v
Observagdo / Descrigéio: # |Apresentacdo de trabalho

Cancelar || Préximo Passo ==

#* Campos de preenchimente obrigatdria,

Portal do Discente

- Cliqu xi :
8- Clique em “Proximo Passo”;

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Dapos po DISCENTE

Matricula S

Nome: (.
Curso: 10225 - ENGENHARIA CIVIL - CURVELO - BACHARELADO - Presencial - N
Curriculo: 10226 - 2020.2
Dapos DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Comprovante da Atividade:

* CERTIFICAD rged (1).pdf| (2
Tipo da Atividade: -

w | ATIVIDADES COMPLEMENTARES.I"APRESENTAC‘E\D DE TRABALHOS EM EVENTOS - POR TRABA v
Observacdo / Descrigdo:

# |Apresentacdo de trabalho
#* Campos de preenchimente obrigatdria,

Portal do Discente

9- Clique em “Cadastrar”;

PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Caro discente,

Confirme se as informacdes abaixo estdo corretas antes de cadastrar a solicitacdo.

"Lz Visualizar Arquivo

DETALHES DO REGIST DA ATIVIDADE
Matricula: S

Nome: S

Tipo da Atividade ATIVIDADES COMPLEMENTARES, APRESENTACAO DE TRABALHOS EM EVENTOS - POR TRABALHO
Complementar: APRESENTADO

Comprovante da Atividade: CERTIFICADO _merged (1).pdf Q
Carga Horaria: 12,00 h

Observagdes: Apresentacdo de trabalho

== Voltar || Cancelar

Portal do Discente



Apds o cadastro da atividade com upload dos documentos comprobatérios, ainda héa a necessidade do
estudante entregar cépia fisica dos documentos (levar original para conferéncia) na secretaria da
Coordenacao do Curso. S6 a partir deste instante as ACs estarao habilitadas para analise.

Documentos a serem entregues na secretaria da Coordenacdo (atendimento todos os dias — 07h as 19h —
no Setor de Registro):

— Certificado ou Declaracdo da atividade com Carga Horaria e assinatura do responsavel pela emissao
(original e copia);

— Requerimento de Aluno, preenchido e assinado;

— Declaracdo de autenticidade.



https://www.eng-civil.curvelo.cefetmg.br/aluno/requerimentos/

